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DECIZIA NR, 226/ 1,09.2023
PRIVIND CONSTITUIREA COMISIEI PENTRU EVALUAREA SI ASIGURARIA CALITATII
(CEACQ)
Directornl Seolii Gimnaziale yAuvel Vialeu" Fetegtl, prof. Bdleanu Elena Magdalena, numlt
prin Decizia 1LS.J, lalomifa cue nr, 1929/17.01.2022

AVAND N VEDERE:

= Legeanr. 172011, Legen educatioi nafionale, cu modificiirile si completdrile ulterionre;

= Regulamentul de organizare si func(ionare a unitijilor de inviigimant preuniversitar din 04,07,2022,
Parte integrantdl din Ordinul 4183/2022;

= Ordonanfa de urgenid nr, 75/2005 privind asiguraren caliti(ii educatici, cu modificirile i
completiirile ulterioare;

= Dispozifia Primarului Municipiului Fetegti cu numitrul 1328/31.08.2023;

=~ Procesul-verbal al gedinjei Consiliului profesoral din duta de 01,09,2023;

= Hotiirirea Consiliului de administrafie din data de 01,09.2023,

DECIDE :
Art. 1. Incepand cu data prezentei la nivelul unitatii se infiinteaza Comisia pentru evaluarea si
asigurarea calitatii in urmatoarea componentit:
Coordonator: profesor GOGOTA ADINA - director adjunct
Responsabil: Prof. TIFREA RODICA FLORINA
Membri: profesor MIRCEA ELENA
profesor PALEACU MIHAELA
prof. inv, primar NITU LAVINIA GABRIELA
profesor VACARUS ANCA
profesor inv. primar BAJENARU DANIELA
NITA SEBASTIAN GEORGE - reprezentantul Consiliului Local al Municipiului Fetegti
GHEORGHE TITELA - reprezentantul parintilor
DECU ALIN CRISTIAN-reprezentant al Consiliului elevilor, clasa a VIII-a A
Art. 2. Atributiile comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii sunt:
a) coordoneazii aplicarea procedurilor si a activitiitilor de autoevaluare (evaluare interndi) institutionali
gi privind calitatea educatiei, aprobate de conducerea unitatii de invatamanat;
b) elaboreaza anual un raport de evaluare interndl privind calitatea educatiei din unitatea de invatamant,
Raportul este adus la cunogtin{ii tuturor beneficiarilor prin afisare si/sau publicare;
¢) formuleazi propuneri de imbuniitifire a calitd{ii educatiei;
d) coopereaza cu ARACIP si cu alte agentii si organisme abilitate sau institutii similare din tara si din
strainatate, potrivit legii. .
Coordonatorul operativ al CEAC are urmatoarele atributii:
+ Asigurii conducerea operativii a comisici, -
Supervizeazii intreaga activitate a comisiel.
Aprobé planurile comisici (de activitate, Imbuniitiifire, autoevaluare).
Evalueazd activitatea comisiei, '
+ Participi la verificarea modului de completare a documentelor oficiale.
Contribuie la gestionarea dovezilor,
Supervizeaza realizeazaren raportul de evaluare internil si a raportului de autoevaluare.
Monitorizeaza activitatea de elaborare, aplicare §i verificare a orarului geolii,
Monitorizeazi activitatea comisiei.
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Supervizeaza modul de realizare s Tespectare a procedurilor operationale.
Responsabilul comisiej de evaluare si asigurare a calitatii:
| Elabc)l'ea.zz‘j planul operaional si de Imbunitatire al comisiei.
Elaboreaz; proceduri operationale pentru imbundtatirea calitdtii procesului de predare-tnvitare,
Elaboreazi si aplics chestionare pentru evaluarea calitatii.
Elaboreazi documente de lueru ale comisiei.
Monitorizeaza procedurile specifice.
Monitorizeaza activitatea comisiei,
Contribuie la gestionarea dovezilor,
Realizeazi raportul de autoevaluare,
Realizeazi raportul de evaluare interna,
Colaboreazi cu membrii comisiei la:
-verificarea mapelor profesorilor
-realizarea chestionarelor si la intocmirea rapoartelor de evaluare,
Verific# pregitirea examenelor de absolvire $i a elevilor capabili de performanti
Gestioneazi Intreaga documentatie a comisiei.

Secretar in comisie (ales de responsabilul comisiei dintre membrii CEAC) are urmatoarele atributii:
Urmaregte documentatia elaborata de Inspectoratul Scolar al Judefului si ARACIP
Colaboreaza cu membrii comisiei la:
-verificarea mapelor profesorilor
-realizarea chestionarelor si la intocmirea rapoartelor de evaluare.
Intocmeste procesele verbale ale intilnirilor membrilor comisiei.
- Monitorizeazi activitatea de observare a lectiilor. ;
Monitorizeazd modul de completarea a documentelor oficiale (cataloage, registre matricole, etc:).
Monitorizeazi aplicarea procedurilor operationale si de sistem si le Tnregistreazi in registrul de intrare-
iesire al comisiei. , - » : o
. Elaboreaza proceduri operationale pentru imbunététirea calitétii procesului de predare-inviare.
Realizarea bazei de date cu parcursul absolventilor .
Elaboreazi chestionare i fise de evaluare.
Centralizeaz3 rezultatelé chestionarelor.
Centralizeaza figele de observare a lectiilor.
Contribuie la actualizarea bazei de date a institufiei.
Gestioneaza intreaga documentatie a comisiei.
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Membru, Reprezentant al Sindicatului,

Monitorizeaza respectarea procedurilor de Evaluare a personalului didactic si nedidactic
Se asigurd de activitarea ROI

Contribuie la gestionarea dovezilor

Membru in comisie
Asigurd colaborarea scolii cu comunitatea
-Contribuie la gestionarea dovezilor
Participa la elaboraréa, aplicarea si interpretarea chiestionarelor

Membru in comisie ,
e - Asigura relafia dintre scoald 5i Consiliul Reprezentativ al Parintilor
Asiguri colaborarea scolii cu comunitatea
Contribuie la gestionarea dovezilor
Participa la elaborarea, aplicarea si interpretarea chestionarelor

Art. 3. Prezenta dispozitie se comunica membrilor comisiei de catre serviciul secretariat.
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GRAFICUL DESFASURARII SEDINTELOR DE
LUCRU

AN SCOLAR 2023- 2024
COMISIA PENTRU EVALUAREA SI
ASIGURAREA CALITATII
SCOALA GIMNAZIALA "AUREL VLAICU”
FETESTI, JUD. IALOMITA

COORDONATOR CEAC,
PROF. GOGOTA ADINA

RESPONSABIL CEAC,
PROF. TIFREA RODICA FLORINA

DIRECTOR,
PROF. BALEANU E
A
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GRAFICUL DESFASURARII SEDINTELOR DE LUCRU
AN SCOLAR 2023- 2024

NR. ’
CRT. DATA ACTIVITATEA

1. . Septembrie 2023

Constituire CEAC; repartizarea sarcinilor de lucru
Realizarea bazei de date a scolii.

Discutarea RAFEI- 2021-2022. Realizarea partilor II si IV RAEI
Monitorizarea activitatilor din planul de imbundtitire.

2. Octombrie 2023

‘\ Incarcarea in aplicatia ARACIP a documentelor scolii.
Elaborarea planului operational al CEAC.

3. Noiembrie 2023 Verificarea preliminard a documentelor esentiale privind

functionarea gcolii.

Monitorizarea activitatilor din planul de imbunatitire.

Analiza activitafilor pe catedre.

Monitorizare orar.

Monitorizarea programelor de pregatire suplimentar.

4. Decembrie 2023 Revizuirea Manualului Calitdfii §i a strategiei de asigurare a

calitatii

Stabilirea observatorilor si repartizarea cadrelor didactice pe

observatori.

Monitorizarea activitatilor din planul de imbunatatire.

Discutarea documentatiei necesare in vederea evaluari periodice.

. Elaborarea chestionarelor.

5. Ianuarie 2024 Observarea lectiilor si completarea fiselor de observare.

Monitorizarea frecventei participarii la cursuri a elevilor.

. Monitorizare activitate comisii metodice.

i Analiza activititilor realizate din planul de imbunététire.

Monitorizarea completérii cataloagelor.

Monitorizarea progresului scolar.

Monitorizarea participarii la concursurile scolare.

Monitorizare activitate educativa.

Verificarea portofoliilor cadrelor didactice si elevilor.

Observarea lectiilor si completarea figelor de observare.

Completarea bazei de date pe platforma hitp:/calitate.aracip.eu

Monitorizarea programelor de pregatire suplimentara .

Monitorizarea activitatilor din planul de imbunatitire.

Fisé de interviu pentru elevi.

Monitorizare orar.

Analiza activitatilor realizate din planul de imbunatatire.

Observarea lectiilor si completarea figelor de observare.

Elaborarea/aplicarea chestionarelor.

Monitorizarea frecveniei participérii la cursuri a elevilor. _ o |

6. Februarie 2024

7 Martie 2024

8. Aprilie 2024
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Monitorizare activitate comisii metodice. T

Aplicarea instrumentelor de evaluare internd in vederea culegerii
de informatii.

Completarea bazei de date pe platforma http://calitate.aracip.eu.

9 Mai 2024 Observarea leciiilor si completarea figelor de observare.
Monitorizarea activititii educative ( analiza participirii elevilor la
activitiifile extracurriculare).

Completarea bazei de date pe platforma http://calitate.aracip.eu
Qbservarea lectiilor si completarea fiselor de observare
Verificarea portofoliilor cadrelor didactice ( pe programe de
invafare §i dirigentie).

‘ Monitorizarea participarii la concursurile scolare.

Monitorizarea frecventei participérii la cursuri a elevilor.

10 Tunie 2024

Culegerea datelor necesare realizarea partii a [1I-a RAEI — nivelul

o e 2024 de realizare pentru cei 43 de indicatori.
12 Septembrie 2024 Parcurgerea etapelor Revizuire Planificare aplicatia ARACIP
13 Octombrie 2024 Discutarea RAEI- 2020-2021. Finalizare RAEL

¢ Coordonator CEAC- Director adj. Prof. Gogota Adina
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Descrierea sarcinilor §i a principalelor activitigi

ale comisiel CEAC

Nr. crt.

Func{ia Sarcini specifice si activiti{i corelate

Coordonator/Responsabil - supervizeazi infreaga activitate a comisiei

CEAC

- . aproba planurile comisiei:
- planul operafional
- planul de acfiune
- planul de imbunititire
- rapoarte de autoevaluare
- monitorizeazi §i supervizeazi activitatea comisiei
- monitorizarea procedurilor specificate §i evaluarea activitafii
comisiel
- realizeaza observarea lectiilor
- monitorizarea activitdfii comisiei pentru asigurarea
calitiii
- gestionarea documentatiei de luctu a comisiei
- elaboreazi §i tehnoredacteazi documentele de lucru ale
comisiei
- contribuie la realizarea planului operational
- intocmeste planul de actiune al comisiei
- intocmeste planul de activiti{i al comisiei
- responsabilul subcomisiei de contestatii
- realizarea avizierului comisiei
- contribuie la elaborarea procedurilor

Secretar CEAC - responsabil al subcomisiei de verificare a

documentelor oficiale
- contribuie la elaborarea planului operational
- contribuie la gestionarea dovezilor
- membru in subcomisia de contestatii
- realizeaza planul de Tmbunitifire
- contribuie la elaborarea chestionarelor
- contribuie la elaborarea procedurilor
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T Membru - elaborarea planului de observare a lecliei

- contribuie ln elaborarea planului operational

- elaboreazi chestionare gi fige de lueru

- contribuie In elaborare procedurilor

- gestionarea dovezilor

-~ realizeazl raportul de autoevaluare

- responsabil fn subcomisia de elaborare, aplicare si analiza
rezultatelor chestionarelor

- membru in subcomisia de contestatii

Membru - Membru in subcomisii

4, - Contribuie la elaborarea de proceduri

- Verificd portofoliile cadrelor didactice din catedrd

- Intoemeste §i gestioneazi documentele catedrei
asigurarea calitii(ii

- Monitorizeazi frecventa participirii la programe a elevilor

- Elaboreaza figa de verificare a cataloagelor

3. Reprezentantul pariniilor - monitorizeazA activitatea comisiei
- asigurd relajia dintre gcoala si Consiliul Reprezentativ al
Périnjilor
- monitorizarea alegerii CDS
- gestionarea dovezilor
6. Reprezentantul - menline legdtura Intre Comisia de evaluare §i asigurare a
sindicatului calitafii $i membrii de sindicat;
- elaboreaza si aplici procedurile din cadrul planurilor de
acfiune si programelor de imbunétitire ale gcolii;
- participi Ja sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedinjele extraordinare, ori de cite ori este cazul;
- parlicipd la colectarea dovezilor necesare demonstririi
indeplinirii descriptorilor de performantd pentru principiile
calitd{ii §i la Intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare
7. Reprezentantul - monitorizeazi activitatea comisiei

Consiliului Local - asipurd relafia dintre asigura relaia dintre scoala si

Consiliul Local
- monilorizarea alegerii CDS
- geslionarea dovezilor

Responsabil,

TIFREA RODICA-FLORINA



